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上海外商代表处注册管理说明书
	登尼特—企业全方位解决方案提供商，全球38点46部专业提供跨行业、一站式、个性化的企业服务。主营业务：国际框架规划、投资策划、国际品牌规划、国际财务规划、全球公司注册、全球企业管理、全球商标注册、环球投资移民、商务配套等。全面为中小企业树立国际形象，创立国际品牌，拓展国际市场提供操作平台。为了令客商迅速了解登尼特所提供的服务，登尼特对每一项服务撰写、提供说明书。登尼特经已致力确保说明书内容的正确性，如有错漏，登尼特不承担任何责任。此资料属登尼特所有，如有引载，请注明出处。登尼特对此说明书保留最终解释权。如有任何查询，欢迎随时访问登尼特导航网站www.tannet-guide.com, 或来电香港852-27826888，上海86-21-68877368 作进一步咨询。 

资料编号：TANNET-CR-CN-002               资料来源：企业注册部                 更新日期：2008年12月12日


一、上海概貌
上海是一个举世瞩目的国际金融大都市，其高度发达的金融、贸易、旅游、航运、信息、房地产等领域日渐追赶世界水平。日趋完善的法律制度，符合国际惯例的市场规则，为上海营造起一个优良的投资环境。抢占上海滩，跃上这个大舞台，您将获得更加广泛的发展空间。
二、外商代表处定义：

外商企业代表处，又称外国企业在华常驻代表机构，外资公司在中国设立的代表处是一个代表母公司在国内的业务联络机构，所以，办事处并不是一个独立的法人实体，不可以进行直接的盈利性质的商业活动。外国企业的驻华常驻代表机构只能在其登记证规定的范围内从事活动。外商企业办事处不能与其用户或客户进行直接的商业活动，也不能签订任何协议，所以办事处所能进行的都是“间接的商业活动”。例如：公关活动、业务联络、 产品展示、 市场调研、 科技交流。但是，如果中国和该外国企业所在国政府签订有双边条约，该双边条约明确规定外国企业常驻代表机构可以在华从事直接经营活动的，则应当按照这些规定办理。
三、外商代表处名称：

在中国，政府对代表处名称有规定，代表处的名称格式为：

外国企业所在地区或国家名称+外国企业名称+上海代表处；
四、外商代表处注册资本

外商代表处是业务联络机构，不是法人实体，因此没有注册资本要求。
五、外商代表处作用

中国政府鼓励外商来华设立代表处，让外商在没有从商之前就可以在华联系合作伙伴、考察市场、研讨市场或者管控产品质量，培养人才等。

有些国内人士到海外注册公司并在华设立代表处，然后利用这家代表处购买免税汽车，这是违反规定的。
六、外商代表处操作流程：
1、委托流程：
填写委托书（签署协议）→交付款项→提交设立资料→审核资料→送政府办理→告知进程→完成后通知客户取资料→交余款→交接证照

2、政府流程：
工商局【场地调查】（如需）→工商局→公安局→质量技术监督局→国税→地税。

3、客户流程：

确定首席代表→确定上海办公地点→办理律师公证并由中国指定官方机构加签→提交银行资信证明→委托办理→签署文件→交付款项→等待办理→交余款→交接证照
七、上海外商代表处注册所需资料：
1、境外方面：
1)外商设立常驻代表机构申请信（原件）
2)投资公司的证书原件或合法开业证明原件（该文件须经过当地公证机构公证，并经过中国驻当地大使馆认证）；
3)银行资信证明原件（包括该外国公司的名称及账号，通常的存款额及对该公司的资信情况的简要评价。开出的资信证明应当印在银行的抬头纸上，并由授权人员签字）
4) 首席代表任命书（原件）
5) 上海代表处首席代表、一般代表的身份证、通行证或护照原件（已办理公证的，只提供复印件），二寸彩照2张，中文履历一份。由中国公民担任首席代表的，需要提交该首席代表和有签劳务合同资格的劳务公司签署的劳务合同。
注：外文文件、证明须附中文翻译件（由翻译公司翻译的，盖翻译公司印章及提供翻译公司执照。）
2、境内方面
1）投资公司的简介（提供企业名称，注册地址，经营范围，员工人数，营业额，海外的分支机构，董事长及总经理姓名等）
2) 写字楼的房地产租赁合同书原件一式三份，房产证复印件三份（出租人签字）
3) 物业驻在证明原件一份
4) 外经贸委批复原件一份(加盖物业公章)
5）房地产租赁合同备案原件一份
注:注册地址须为涉外写字楼
八、外商代表处服务内容：
1、代表机构登记证；2、国、地税登记证正、副本；3、准刻证；4、企业组织机构代码证正、副本（含IC卡）；5、公章、财务章、首席代表私章、首席代表证。 

九、外商代表处承办时间：
35个工作日左右
十、外商代表处税务：

根据《国家税务总局关于加强外国企业常驻代表机构税收征管有关问题的通知》来核定外商代表处的税务，具体是按经费支出换算收入征税。公式： 

1、收入额的确定 

收入额=本期经费支出额÷(1-核定利润率10%-营业税税率5%) 

2、营业税的计算 

应纳营业税=收入额×营业税税率5% 

3、所得税的计算 

应纳税所得额= 收入额×核定利润率10% 

应纳外国企业所得税额=应纳税所得额×外国企业所得税税率33% 

十一、外商代表处跟进管理

1、每月记帐报税

外商代表处与上海公司一样，是在注册完毕后30日内必须向主管税务机关（国税、地税）申请税务登记及纳税申报，分月报、季报、年报。 

2、代表处年检

外商代表处注册后，登记证有效期为一年（自成立日起算），为此，外商代表处必须于到期日前向工商局递交有效期延期申请，延期一般为一年。

十二、登尼特的承诺：

通过登尼特所领取的证书、文件，我们确保其真实性，由上海律师把关。如有虚假，登尼特承担法律责任，并双倍作出赔偿。24小时投诉电话：香港852-6227 6736 上海86-21-68877368。
十三、登尼特的优势

1、登尼特已经在中国建立了服务网络，投资中国总有一家登尼特在您身边，方便您以后的发展；

2、团队优势、24小时服务；

3、强大的商贸服务中心，供求配对平台，代（带）客采购；

4、帮助域名注册，做中国网站；

5、为中小企业建立服务平台、物流中心、资讯中心；

6、强大的财税团队，提供理财、避税方案；

7、十年的成功经验，两万多家的成功案例；

8、“五品”优势：品牌、品貌、品格、品质、品位
十四、联系我们： 

香港电话:852-27826888  香港传真:852-342623     深圳电话:86-755-82143181 深圳传真:86-755-82143182
北京电话:86-10-58674409北京传真:86-10-58674405上海电话:86-21-58763186  上海传真:86-21-58402186 
广州电话:86-20-87550061广州传真:86-20-85251755 义乌电话:86-579-85206707 义乌传真:86-579-85206709                                                                    
成都电话:86-28-8667660 成都传真:86-28-86676601 泉州电话:86-595-22515909 泉州传真:86-595-22510906

专业网站:www.tannet.net      商标网站：www.for-trademark.net       平台网站: www.tannet-source.net         

EMAIL:mailtannet@21cn.com    MSN: service@tannet.net               QQ:445182505   
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